1º CURSO GRADO MEDIO GESTIÓN ADMINISTRATIVA
ANEXO-  CONTENIDOS MÍNIMOS.
ELEMENTOS CURRICULARES RELEVANTES  PRIMER Y SEGUNDO TRIMESTRE.

GRAMMAR:  Present Simple, adverbs of frequency,  Past Simple, regular and irregular verbs, time expressions , prepositions place and movement, Present continuous future meaning.
VOCABULARY: Countries, Nationalities, Jobs, company types,  activities, location/ workplace,  documents ,  department responsibilities, employment…..
BUSINESS COMMUNICATION
SPEAKING: How to spell , numbers,  introducing yourself  , how to apologize , describing a trip,   arranging a meeting,  making pone calls , ordering by pone, asking and offering help,  solving problems,   taking and leaving messages.
WRITING: Basic information about the company you work for,( areas and departments)  the company and its activities,  clients abroad ,  dealing with technology,  Emails, documents,  social networking sites , taking a phone message
LISTENING :  Reports, interwiews,  Arranging a meeting ,  giving directions,  pone calls etc…..

Los cursos  de 1º grado medio de    Gestión Administrativa    tanto diurno  como vespertino no presentan mayor problema  en cuanto a la valoración de los trimestres anteriores ( 1 y 2)  dado que el 100% del alumnado con asistencia regular en las aulas ha superado dichas evaluaciones.

TERCERA EVALUACIÓN.
Durante este tercer trimestre, dadas las circunstancias actuales, los alumnos reforzarán los contenidos anteriores  (  unidades 1 a la 8 ) de forma no presencial.
Este refuerzo significará un afianzamiento de sus conocimientos y competencias asociadas.
[bookmark: _GoBack]Se realizará mediante  actividades online donde se pondrán en práctica las diferentes destrezas.   Estructuras gramaticales, vocabulario, comprensión oral y escrita, lectura, producción de diálogos,   exposición de diálogos.  Todo ello podría complementarse ( si el profesor lo viese necesario con alguna prueba online)
Los alumnos más aventajados y con deseos de seguir mejorando los conocimientos lingüísticos del mundo de la administración y empresas podrán seguir en contacto con el profesor y avanzando materia hasta su final de trimestre.















